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1.- Introduccion.

InterTPVM es un sencillo programa creado por SoftPyme
(www.softpyme.net), con la intencién de facilitar el proceso informatico de
facturacién, control de existencias , seguimiento de clientes, gestién de compras,
beneficios, etc. Util para una tienda, pyme o auténomo.
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Fue detectada la necesidad de un programa que cubriese dichas necesidades en la
pequefia y mediana empresa. Pero al contrario que los programas ya existentes, de
una manera sencilla y eficaz, lejos de horas de aprendizaje antes de su utilizacion.
Por ello su funcionamiento es muy intuitivo: refleja el proceso de facturacidon y
presupuestos tal cual se realiza manualmente, mas aprovechando todas las
ventajas del ordenador. De este modo las empresas donde estda implantado
generan automaticamente facturas, estadisticas e informes desde el primer dia, sin
necesidad de curso alguno y cubriendo eficientemente todas sus necesidades, la del
riguroso control de almacén incluida.

Todo ello ha convertido a InterTPVM en uno de los mas populares programas de
facturacion. SON MILES LOS USUARIOS QUE LO AVALAN.
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2.- Autores del programa.

SoftPyme (Www.softpyme.net), es una factoria de software al servicio de las
necesidades de sus clientes. Ofrecemos las soluciones informaticas mas avanzadas:
aplicaciones completas de uso facil e intuitivo. Por todo ello nos consideramos
Artesanos del Software.

Si busca:

e personalizar a medida el presente programa
e un programa a medida

e desarrollar su portal web

« asesoramiento informatico

no deje de contactarnos:

www.softpyme.net

Correo electrénico: softpyme@softpyme.net
Direccion: Avda. Aguilera, 36. 1D.- Alicante 03006
Teléfonos: 902 99 82 87



mailto:softpyme@softpyme.es
http://www.softpyme.es/
http://www.softpyme.es/

SoftPyme - Manual del programa InterTPVM - 6/77

3.- Como dar de alta...

3.1.- Como dar de alta articulos.

El primer paso en el manejo de InterTPVM, sin duda alguna es el proceder a
realizar el alta de articulos. Este proceso es vital, y desgraciadamente no es
habitual prestarle el tiempo y la atencion debida -sin duda alguna por el estrés del
ambiente laboral- sin embargo, el hacerlo bien a su debido tiempo facilita el control
de almacén vy la posterior localizacién de articulos. Igualmente, evita modificaciones
de articulos a posteriori.

El alta de articulos puede realizarse sencillamente siguiendo la siguiente ruta:
Articulos > Alta de Articulos, o bien pulsando en la barra de herramientas el
icono de Articulos o la tecla F5. Ante el usuario se desplegara el formulario de
articulos, junto con todos sus campos. De todos ellos, Cédigo (puede ser un cédigo
cualquiera con cifras y letras o bien el codigo de barras del articulo) y Concepto son
de obligado cumplimento. Las existencias actuales y los precios no son obligatorios,
pero si aconsejables. Del resto pueden obviarse los que no se precisen, si bien
realizaremos un breve comentario de cada uno:

* Marca: marca del articulo, puede ser Util para localizar posteriormente los
articulos correspondientes a determinada marca.

* Proveedor: proveedor, distribuidor o fabricante del articulo, puede ser Uutil
para localizar posteriormente los articulos correspondientes a determinado
proveedor.

* Familia: familia o clase del articulo, puede ser (til para localizar
posteriormente los articulos correspondientes a determinada familia.

* Descripcidn: su caracter es de uso puramente interno y corresponde a una
descripcion u observaciones mas detalladas en torno el articulo.

* Precios: los precios por defecto, sin impuestos o con impuestos incluidos caso
de poner la recarga impositiva a cero.

* Precios de Coste: los precios de compra del articulo.

* Control de Almacén: es una casilla de verificacion que indica de qué articulos
deseamos realizar un seguimiento de almacén. Habitualmente sera de todos, salvo
articulos concretos, de los que sea dificil, o a veces imposible, realizar su
seguimiento.

Para insertar articulos de varias tallas y colores, rellene la tabla que se muestra en
la parte inferior del formulario. Introduzca la talla, el color, el PVP (impuestos
incluidos) y el PVC(también impuestos incluidos), asi como las existencias actuales
y las existencias minimas a partir del cudles el programa nos avisaria que hemos de
solicitar un pedido de dicho articulo. Una vez rellenada una linea, pulsando sobre la
flecha de la parte derecha, se carga en la tabla y se puede proseguir con otra
variedad de articulo de talla y color. Si se desease modificar o borrar una de las
lineas especificas de articulo de talla y color, basta con pulsar sobre dicha linea y
seguir las instrucciones.

Una vez rellenados correctamente los campos obligatorios mas los deseados,
procederemos al alta del articulo, simplemente pulsando el botén de Aceptar.

El boton de Restaurar, limpia el formulario.



SoftPyme - Manual del programa InterTPVM - 7/77

En cuanto al boton de Cancelar, nos cancelaria el alta que estuviéramos llevando
acabo y abandonariamos el formulario.

A veces, resultan problematicos los cédigos a introducir. El programa, por defecto,
sugiere un cédigo numérico de 5 digitos (variable desde Administrar >
Configuraciones generales), mas admite también cddigos alfanuméricos para
gue introduzcamos los codigos segun nuestra costumbre habitual. En caso de
existir durante el proceso de alta un articulo con un cdédigo igual al que estamos
tratando, el programa no terminaria el proceso de alta, mostrando un mensaje de
aviso.

De esta forma tan sencilla, como si rellenasemos las tipicas fichas de cartulina
escritas, se realiza el Alta de Articulos con el programa InterTPVM.
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3.2.- CoOmo dar de alta las tallas y los colores.

Siga la ruta: Articulos > Gestion de tallas o Gestion de colores. Asi accedera
al formulario de gestidon de tallas o colores. Desde él podra indicar cual serd el
codigo especifico que se imprimird junto al cédigo genérico para cada una de las
tallas 0 colores existentes, segln el siguiente formato:
Codigo_Articulo.Codigo_Talla.Cédigo_Color.
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3.3.- Como dar de alta clientes.

Pulse con el ratdn sobre el icono de clientes en la barra de herramientas, o bien
pulse la tecla de acceso rapido F7, o siga la ruta: Clientes > Alta de Clientes.
De todas estas formas accedera al formulario de clientes.
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En él, son de obligado cumplimento los siguientes campos:
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* Codigo: Admite numeros y letras. Por defecto, el ordenador nos presenta un
nimero de tres cifras (podemos cambiar esta preferencia desde Administrar >
Configuraciones generales, en la pestafia de clientes). En caso de repetirse con
el codigo de otro cliente ya dado de alta, InterTPVM emitiria una advertencia.

* Nombre: Caso de repetirse el nombre de un cliente, el ordenador presentaria
una advertencia antes de darlo de alta si en Administrar > Configuraciones
generales tenemos habilitado: impedir la repeticion de clientes con el mismo
nombre.

Del resto de campos, CIF/NIF, Calle, Poblacién, Provincia, Cod. Postal, Tfnol y
Forma de Pago tienen su reflejo a la hora de emitir los albaranes, facturas y
presupuestos.

Tfno2, mévil, Fax, e-mail y observaciones son de caracter privado, no reflejandose
en ninguna otra parte del programa.
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3.4.- CoOmo dar de alta proveedores.

Siga la ruta: Compras > Alta de Proveedores. Asi accedera al formulario de
proveedores.
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En él, es de obligado cumplimento el campo del nombre. Caso de repetirse el
nombre de un proveedor, el ordenador presentaria una advertencia antes de darlo
de alta.

El resto de campos: Cif, Calle, P. Cont, Poblacion, Provincia, Cpostal y Forma de

Pago Tfnol, Tfno2, movil, Fax, e-mail, datos bancarios y observaciones son de
caracter privado, no reflejandose en ninguna otra parte del programa.

3.5.- Como dar de alta dependientes.

Siga la ruta: Administrar > Dependientes > Alta de dependientes. Asi
accederd al formulario dependientes.
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En él, es de obligado cumplimento el campo del nombre. Caso de repetirse el
nombre de un vendedor, el ordenador presentaria una advertencia antes de darlo
de alta.

El resto de campos son de caracter privado, no reflejandose en ninguna otra parte
del programa.

También puede restringir el acceso a determinadas funciones del programa
desactivando los permisos que considera que el dependiente no debe utilizar. Una
vez hecho esto se le asignaria un password y, cada vez que acceda al programa,
aparecera una ventana con la relacién de dependientes que se ha dado de alta,
teniendo que introducir el password para que el software se abra. Hay que tener en
cuenta que una persona se tiene que dar de alta con todos los permisos, si no
guedaran restringidas funciones que seran necesarias para realizar alguna actividad
en concreto.
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Usizrio:

Password:
i |

< Ok x'mwl

4.- COmo emitir ...

4.1.- COmo emitir tickets.

Para emitir una factura, pulse sobre el icono de tickets en la barra de
herramientas, o bien la tecla rapida F8, o bien siga la siguiente ruta: Ventas >
Tickets.

Se desplegara ante usted, el formulario de emision de tickets. Por defecto el
programa le indicara el nUmero de ticket, que se corresponde con el ticket siguiente
al ticket de nimero mayor que haya sido introducido. Usted podra variarlo si asi lo
desea, siempre y cuando no se repita dicho nimero. De esta manera podra
comenzar la emision de tickets a partir de determinado nimero de ticket. También
puede variarlo desde Administrar > Contadores.
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La fecha de emision del ticket por defecto es la actual, pudiendo también ser
variada.

A continuacién introduzca o seleccione el cliente mediante el cuadro desplegable, si
bien no es obligatorio seleccionar un cliente.

Para introducir las distintas lineas del ticket introduzca, manualmente o mediante
lector de codigo de barras, o seleccione el codigo o el concepto del articulo. Si dicho
articulo tiene dada de alta su correspondiente ficha, automaticamente aparecera el
precio que en ella le hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado
de alta e incluso prescindir del codigo o del concepto. Asigne la cantidad del articulo
a resefiar en el ticket. El proceso de introduccién de un concepto no finaliza hasta
que situandonos sobre la casilla del total pulsemos intro. Igualmente, podriamos
pulsar el botdon que hay a su derecha con una flecha apuntando hacia abajo.
Repetiremos este proceso hasta introducir todas las lineas que precisamos.
Recuerde que si no se baja una linea a la tabla, dicha linea no se registrara.

Si desease modificar o suprimir alguna de las lineas introducidas, pulse con el ratén
sobre dicha linea. El programa le preguntara si desea eliminarla, si le indica que si,
la eliminard, si le indica que no, podra proceder a modificarla.

Finalmente podremos modificar las observaciones o la forma de pago.

Para imprimir el ticket, pulse sobre el boton de Imprimir, pudiéndose imprimir
cada ticket tantas veces como pulsemos sobre dicho botdn. Recuerde que
previamente, desde Administrar > Configurar impresiones de ticket ha de
insertar sus datos, su logotipo asi como darles el formato que desee.

El proceso de alta del ticket completo finaliza en el momento pulsamos el botén de
Aceptar, salvandose dicha factura.
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Si  pulsdsemos Cancelar, nos saldriamos de la factura sin salvarlo.

Si pulsasemos Restaurar, podriamos comenzar de nuevo a introducir la factura,
rectificando los errores cometidos.

4.2.- COmo emitir facturas.

Para emitir una factura, pulse sobre el icono de facturas en la barra de
herramientas, o bien la tecla rapida F9, o bien siga la siguiente ruta: Ventas >
Facturas.
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Se desplegara ante usted, el formulario de emision de facturas. Por defecto el
programa le indicara el nimero de factura, que se corresponde con la factura
siguiente a la factura de nimero mayor que haya sido introducido. Usted podra
variarlo si asi lo desea, siempre y cuando no se repita dicho nimero. De esta
manera podrd comenzar la emisién de facturas a partir de determinado nimero de
factura. También puede variarlo desde Administrar > Contadores.

La fecha de emision de la factura por defecto es la actual, pudiendo también ser
variada.

A continuacion introduzca o seleccione el cliente mediante el cuadro desplegable.
También puede localizar al cliente, mediante una acotacion mas avanzada,
pulsando el botdn de localizacion de cliente, incluso se puede introducir el nombre
de un cliente no dado de alta. Si se desean introducir, consultar o variar los datos
de dicho cliente desde el documento, pulse sobre el botdon con la resefia Cliente.
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Para introducir las distintas lineas de la factura introduzca o seleccione el cddigo o
el concepto del articulo. También puede localizar el articulo mediante una acotacién
mas avanzada, pulsando el botdn de localizacidn de articulos. Si dicho articulo tiene
dada de alta su correspondiente ficha, automaticamente aparecera el precio que en
ella le hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado de alta e
incluso prescindir del cdédigo o del concepto. Si dicho articulo tiene dada de alta su
correspondiente ficha, automaticamente aparecera el precio que en ella le
hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado de alta e incluso
prescindir del cédigo o del concepto. Asigne la cantidad del articulo a resefiar en el
albaran. El proceso de introduccion de un concepto no finaliza hasta que
situandonos sobre la casilla del total pulsemos intro. Igualmente, podriamos pulsar
el botdn que hay a su derecha con una flecha apuntando hacia abajo. Repetiremos
este proceso hasta introducir todas las lineas que precisamos. Recuerde que si no
se baja una linea a la tabla, dicha linea no se registrara.

Si desease modificar o suprimir alguna de las lineas introducidas, pulse con el ratén
sobre dicha linea. El programa le preguntara si desea eliminarla, si le indica que si,
la eliminard, si le indica que no, podra proceder a modificarla.

Para imprimir la factura, pulse sobre el boton de Imprimir, pudiéndose imprimir
cada factura tantas veces como pulsemos sobre dicho botén. Recuerde que
previamente, desde Adiministrar > Configurar impresiones de factura ha de
insertar sus datos, su logotipo asi como darles el formato que desee.

El proceso de alta de la factura completo finaliza en el momento pulsamos el boton
de Aceptar, salvandose dicha factura.

Si  pulsasemos Cancelar, nos saldriamos de la factura sin salvarlo.

Si pulsasemos Restaurar, podriamos comenzar de nuevo a introducir la factura,
rectificando los errores cometidos.
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4.3.- Como emitir albaranes o notas de entrega.

Para emitir un albaran, pulse sobre el icono de albaranes en la barra de
herramientas, bien la tecla rapida F12, o bien siga la siguiente ruta: Ventas >
Albaranes.
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Se desplegara ante usted, el formulario de emision de albaranes. Por defecto el
programa le indicara el nimero de albaran, que se corresponde con el albaran
siguiente al albardan de numero mayor que haya sido introducido. Usted podra
variarlo si asi lo desea, siempre y cuando no se repita dicho nimero. De esta
manera podra comenzar la emisidon de albaranes a partir de determinado nimero
de albaran. Bastara con que le dé al primer albaran dicho nimero. Igualmente,
puede hacerlo desde Administrar > Contadores. Una vez se detecte el comienzo
de un nuevo afio, el programa le preguntara si desea iniciar los contadores a cero,
procediendo segun usted le indique.

La fecha de emision del albaran por defecto es la actual, pudiendo también ser
variada.

A continuacion introduzca o seleccione el cliente mediante el cuadro desplegable.
También puede localizar al cliente, mediante una acotacion mas avanzada,
pulsando el botdn de localizacion de cliente, si bien no es obligatorio seleccionar un
cliente e incluso se puede introducir el nombre de un cliente no dado de alta. Si se
desean introducir, consultar o variar los datos de dicho cliente desde el documento,
pulse sobre el botén con la resena Cliente.
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Para introducir las distintas lineas del albaran introduzca o seleccione el coédigo o el
concepto del articulo. También puede localizar el articulo mediante una acotacion
mas avanzada, pulsando el botdn de localizacidn de articulos. Si dicho articulo tiene
dada de alta su correspondiente ficha, automaticamente aparecera el precio que en
ella le hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado de alta e
incluso prescindir del cdédigo o del concepto. Si dicho articulo tiene dada de alta su
correspondiente ficha, automaticamente aparecera el precio que en ella le
hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado de alta e incluso
prescindir del cédigo o del concepto. Asigne la cantidad del articulo a resefiar en el
albaran. El proceso de introduccion de un concepto no finaliza hasta que
situandonos sobre la casilla del total pulsemos intro. Igualmente, podriamos pulsar
el botdn que hay a su derecha con una flecha apuntando hacia abajo. Repetiremos
este proceso hasta introducir todas las lineas que precisamos. Recuerde que si no
se baja una linea a la tabla, dicha linea no se registrara.

Si desease modificar o suprimir alguna de las lineas introducidas, pulse con el ratén
sobre dicha linea. El programa le preguntara si desea eliminarla, si le indica que si,
la eliminard, si le indica que no, podra proceder a modificarla.

Para imprimir el albaran, pulse sobre el botéon de Imprimir, pudiéndose imprimir
cada factura tantas veces como pulsemos sobre dicho botdn. Recuerde que
previamente, desde Administrar > Configurar impresiones de albaran ha de
insertar sus datos, su logotipo asi como darles el formato que desee.

El proceso de alta del albaran completo finaliza en el momento pulsamos el botén
de Aceptar, salvandose dicho albaran.

Si pulsasemos Cancelar, nos saldriamos del albaran sin salvarlo.

Si pulsasemos Restaurar, podriamos comenzar de nuevo a introducir el albaran,
rectificando los errores cometidos.
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4.4.- COmo emitir presupuestos.

Para emitir una presupuesto, pulse sobre el icono de presupuestos en la barra de
herramientas, o bien la tecla rapida F11, o bien siga la siguiente ruta: Ventas >
Presupuestos.
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Se desplegara ante usted, el formulario de emision de presupuestos. Por defecto el
programa le indicarda el numero de presupuesto, que se corresponde con el
presupuesto siguiente al presupuesto de niumero mayor que haya sido introducido.
Usted podra variarlo si asi lo desea, siempre y cuando no se repita dicho niumero.
De esta manera podra comenzar la emision de presupuestos a partir de
determinado numero de presupuesto. También puede variarlo desde Administrar
> Contadores.

La fecha de emisidn del presupuesto por defecto es la actual, pudiendo también ser
variada.

A continuacién introduzca o seleccione el cliente mediante el cuadro desplegable, si
bien no es obligatorio seleccionar un cliente. También puede localizar al cliente,
mediante una acotacion mas avanzada, pulsando el botén de localizacidn de cliente.
Igualmente, si el cliente es nuevo, o no desea darlo de alta, puede introducir todos
sus datos, pulsando sobre el mismo botdn con la leyenda Cliente.

Para introducir las distintas lineas del presupuesto introduzca o seleccione el cédigo
o el concepto del articulo. También puede localizar el articulo mediante una
acotacién mas avanzada, pulsando el botdén de localizacion de articulos. Si dicho
articulo tiene dada de alta su correspondiente ficha, automaticamente aparecera el
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precio que en ella le hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado
de alta e incluso prescindir del cédigo o del concepto. Asigne la cantidad del articulo
a resefiar en el presupuesto. El proceso de introduccién de un concepto no finaliza
hasta que situandonos sobre la casilla del total pulsemos intro. Igualmente,
podriamos pulsar el botdn que hay a su derecha con una flecha apuntando hacia
abajo. Repetiremos este proceso hasta introducir todas las lineas que precisamos.
Recuerde que si no se baja una linea a la tabla, dicha linea no se registrara.

Si desease modificar o suprimir alguna de las lineas introducidas, pulse con el ratén
sobre dicha linea. El programa le preguntara si desea eliminarla, si le indica que si,
la eliminard, si le indica que no, podra proceder a modificarla.

Finalmente podremos modificar las observaciones, la forma de pago.

Para imprimir el presupuesto, pulse sobre el botén de Imprimir, pudiéndose
imprimir cada presupuesto tantas veces como pulsemos sobre dicho botén.
Recuerde que previamente, desde Administrar > Configurar impresiones de
presupuestos ha de insertar sus datos, su logotipo asi como darles el formato que
desee.

El proceso de alta de la presupuesto completo finaliza en el momento pulsamos el
botén de Aceptar, salvandose dicho presupuesto.

Si pulsdsemos Cancelar, nos saldriamos del presupuesto sin salvarlo.

Si pulsdsemos Restaurar, podriamos comenzar de nuevo a introducir el
presupuesto, rectificando los errores cometidos.
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4.5.- COmo emitir facturas de compra.

Para emitir una factura de compra (es decir, introducir la factura que nos
suministra un proveedor), pulse sobre el icono de facturas de compra en la
barra de herramientas, o bien siga la siguiente ruta: Compras > Control de

compras.
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Se desplegara ante usted, el formulario de emisién de facturas de compra. Por
defecto el programa le indicard el nimero de factura, que se corresponde con la
factura siguiente a la factura de nimero mayor que haya sido introducido. Usted
podra variarlo si asi lo desea, siempre y cuando no se repita dicho nimero. De esta
manera podra comenzar la emisién de facturas a partir de determinado nimero de
factura. También puede variarlo Administrar > Contadores.

El campo Numero es un numero interno suyo, si desea introducir el nimero de
factura que figura en la factura que el proveedor le suministra, dicho nimero se
insertara en el campo: Cdd. Proveedor.

La fecha de emision de la factura de compra por defecto es la actual, pudiendo
también ser variada.

A continuacidon introduzca o seleccione el proveedor mediante el cuadro
desplegable. También puede localizar al proveedor, mediante una acotacion mas
avanzada, pulsando el boton de localizacion de proveedor, incluso se puede
introducir el nombre de un proveedor no dado de alta. Si se desean introducir,
consultar o variar los datos de dicho proveedor desde el documento, pulse sobre el
botdn con la resefia Proveedor.



SoftPyme - Manual del programa InterTPVM - 21/77

Para introducir las distintas lineas de la factura de compra introduzca o seleccione
el cédigo o el concepto del articulo. También puede localizar el articulo mediante
una acotacién mas avanzada, pulsando el botdon de localizaciéon de articulos. Si
dicho articulo tiene dada de alta su correspondiente ficha, automaticamente
aparecera el precio que en ella le hubiésemos dado, si bien puede introducir un
articulo no dado de alta e incluso prescindir del cddigo o del concepto. Si dicho
articulo tiene dada de alta su correspondiente ficha, automaticamente aparecera el
precio que en ella le hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado
de alta e incluso prescindir del cdédigo o del concepto. Asigne la cantidad del articulo
a resefar en el albaran. El proceso de introduccién de un concepto no finaliza hasta
que situandonos sobre la casilla del total pulsemos intro. Igualmente, podriamos
pulsar el boton que hay a su derecha con una flecha apuntando hacia abajo.
Repetiremos este proceso hasta introducir todas las lineas que precisamos.
Recuerde que si no se baja una linea a la tabla, dicha linea no se registrara.

Si desease modificar o suprimir alguna de las lineas introducidas, pulse con el ratén
sobre dicha linea. El programa le preguntara si desea eliminarla, si le indica que si,
la eliminard, si le indica que no, podra proceder a modificarla.

Para imprimir la factura, pulse sobre el boton de Imprimir, pudiéndose imprimir
cada factura tantas veces como pulsemos sobre dicho botdn. Recuerde que
previamente, desde Administrar > Configurar impresiones de factura ha de
insertar sus datos, su logotipo asi como darles el formato que desee.

El proceso de alta de la factura de compra finaliza en el momento pulsamos el
botén de Aceptar, salvandose dicha factura.

Si pulsasemos Cancelar, nos saldriamos de la factura de compra sin salvarla.

Si pulsasemos Restaurar, podriamos comenzar de nuevo a introducir la factura de
compra, rectificando los errores cometidos.
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4.6.- COmo emitir albaranes de compra.

Para emitir un albaran, pulse sobre el icono de albaranes de compra en la barra
de herramientas, o bien siga la siguiente ruta: Compras > Albaranes de
Compra.
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Se desplegara ante usted, el formulario de emisidon de albaranes. Por defecto el
programa le indicard el niumero de albaradn de compra, que se corresponde con el
albaran siguiente al albardan de compra de numero mayor que haya sido
introducido. Usted podra variarlo si asi lo desea, siempre y cuando no se repita
dicho nimero. De esta manera podra comenzar la emisién de albaranes de compra
a partir de determinado numero de albaran. Bastara con que le dé al primer
albaran de compra dicho nimero. Igualmente, puede hacerlo desde Administrar >
Contadores. Una vez se detecte el comienzo de un nuevo afio, el programa le
preguntard si desea iniciar los contadores a cero, procediendo segun usted le
indique.

El campo Numero es un numero interno suyo, si desea introducir el nimero de
factura que figura en el albaran que el proveedor le suministra, dicho nimero se
insertara en el campo: Cdd. Proveedor.

La fecha de emision del albardn de compra por defecto es la actual, pudiendo
también ser variada.

A continuacidon introduzca o seleccione el proveedor mediante el cuadro
desplegable. También puede localizar al proveedor, mediante una acotacién mas
avanzada, pulsando el botdn de localizacién de proveedor, si bien no es obligatorio
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seleccionar un proveedor e incluso se puede introducir el nombre de un proveedor
no dado de alta. Si se desean introducir, consultar o variar los datos de dicho
proveedor desde el documento, pulse sobre el boton con la resefia Proveedor.

Para introducir las distintas lineas del albaran introduzca o seleccione el codigo o el
concepto del articulo. También puede localizar el articulo mediante una acotacion
mas avanzada, pulsando el botén de localizacién de articulos. Si dicho articulo tiene
dada de alta su correspondiente ficha, automaticamente aparecera el precio que en
ella le hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado de alta e
incluso prescindir del cdédigo o del concepto. Si dicho articulo tiene dada de alta su
correspondiente ficha, automaticamente aparecerd el precio que en ella le
hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado de alta e incluso
prescindir del cdédigo o del concepto. Asigne la cantidad del articulo a resenar en el
albaran. El proceso de introduccion de un concepto no finaliza hasta que
situandonos sobre la casilla del total pulsemos intro. Igualmente, podriamos pulsar
el boton que hay a su derecha con una flecha apuntando hacia abajo. Repetiremos
este proceso hasta introducir todas las lineas que precisamos. Recuerde que si no
se baja una linea a la tabla, dicha linea no se registrara.

Si desease modificar o suprimir alguna de las lineas introducidas, pulse con el ratén
sobre dicha linea. El programa le preguntara si desea eliminarla, si le indica que si,
la eliminard, si le indica que no, podra proceder a modificarla.

Para imprimir el albaran, pulse sobre el botén de Imprimir, pudiéndose imprimir
cada factura tantas veces como pulsemos sobre dicho botén. Recuerde que
previamente, desde Adeministrar > Configurar impresiones de albaran ha de
insertar sus datos, su logotipo asi como darles el formato que desee.

El proceso de alta del albaran de compra finaliza en el momento pulsamos el botén
de Aceptar, salvandose dicho albaran.

Si pulsdsemos Cancelar, nos saldriamos del albaran sin salvarlo.

Si pulsasemos Restaurar, podriamos comenzar de nuevo a introducir el albaran,
rectificando los errores cometidos.
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4.7.- COmo emitir pedidos.

Para emitir un pedido, pulse sobre el icono de pedidos en la barra de
herramientas, o bien siga la siguiente ruta: Compras > Pedidos.
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Se desplegara ante usted, el formulario de emision de pedidos. Por defecto el
programa le indicard el nimero de pedido, que se corresponde con el pedido
siguiente al pedido de numero mayor que haya sido introducido. Usted podra
variarlo si asi lo desea, siempre y cuando no se repita dicho nimero. De esta
manera podra comenzar la emision de pedidos a partir de determinado nimero de
pedido. También puede variarlo desde Administrar > Contadores.

La fecha de emision del pedido por defecto es la actual, pudiendo también ser
variada.

A continuacidon introduzca o seleccione el proveedor mediante el cuadro
desplegable, si bien no es obligatorio seleccionar un proveedor. También puede
localizar al pedido, mediante una acotaciéon mas avanzada, pulsando el botdon de
localizacién de pedido. Igualmente, si el cliente es nuevo, o no desea darlo de alta,
puede introducir todos sus datos, pulsando sobre el mismo botén con la leyenda
Pedido.

Para introducir las distintas lineas del pedido introduzca o seleccione el cédigo o el
concepto del articulo. También puede localizar el articulo mediante una acotacion
mas avanzada, pulsando el botén de localizacion de articulos. Si dicho articulo tiene
dada de alta su correspondiente ficha, automaticamente aparecera el precio que en
ella le hubiésemos dado, si bien puede introducir un articulo no dado de alta e
incluso prescindir del cédigo o del concepto. Asigne la cantidad del articulo a
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resefiar en el presupuesto. El proceso de introducciéon de un concepto no finaliza
hasta que situandonos sobre la casilla del total pulsemos intro. Igualmente,
podriamos pulsar el botdn que hay a su derecha con una flecha apuntando hacia
abajo. Repetiremos este proceso hasta introducir todas las lineas que precisamos.
Recuerde que si no se baja una linea a la tabla, dicha linea no se registrara.

Si desease modificar o suprimir alguna de las lineas introducidas, pulse con el ratén
sobre dicha linea. El programa le preguntara si desea eliminarla, si le indica que si,
la eliminard, si le indica que no, podra proceder a modificarla.

Finalmente podremos modificar las observaciones, la forma de pago.

Para imprimir el presupuesto, pulse sobre el boton de Imprimir, pudiéndose
imprimir cada presupuesto tantas veces como pulsemos sobre dicho botdn.
Recuerde que previamente, desde Administrar > Configurar impresiones de
presupuestos ha de insertar sus datos, su logotipo asi como darles el formato que
desee.

El proceso de alta de la presupuesto completo finaliza en el momento pulsamos el
botén de Aceptar, salvandose dicho pedido.

Si pulsasemos Cancelar, nos saldriamos del pedido sin salvarlo.

Si pulsasemos Restaurar, podriamos comenzar de nuevo a introducir el pedido,
rectificando los errores cometidos.

5.- CoOmo consultar, modificar, eliminar ...

5.1.- COmo consultar, modificar o eliminar articulos.

Realizar la modificacion de datos de algun articulos ya introducido es bastante
sencillo.

El primer paso serd la localizacion de dicho articulo lo cudl puede realizarse
abriendo la ventana de localizacion de articulos mediante la ruta: Articulos >
Localizacion de Articulos, o bien, mediante el icono de localizacién de
articulos en la barra de herramientas. De esta forma se desplegara la pantalla de
localizacién de articulos.
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Inicialmente apareceran todos los articulos que se hayan introducido, mas se
pueden acotar los articulos a mostrar introduciendo uno o mas de los siguientes
campos: cddigo, concepto, familia, talla, color, marca, temporada y proveedor.
Posteriormente se pulsara el botdon de localizar, realizandose la localizacién en
funcion de todos los campos a la vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizado en la tabla el articulo deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho articulo quede resaltado sobre los demas.
Pulsando el boton de borrar, eliminariamos dicho articulo. Si lo que deseamos es
modificarlo o consultarlo, pulsaremos el botén de modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicho articulo con todos sus datos, modificando
aquellos campos que deseemos. Para que la modificacion sea definitiva, pulsaremos
el boton de modificar.



SoftPyme - Manual del programa InterTPVM - 27/77

5.2.- COmo consultar, modificar o eliminar clientes.

El primer paso sera la localizacion de dicho cliente lo cudl puede realizarse
abriendo la ventana de localizacion de clientes mediante la ruta: Clientes >
Localizacion de Clientes, o bien, mediante el icono de localizacién de clientes
en la barra de herramientas. De esta forma se desplegara la pantalla de localizacion
de clientes.
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Inicialmente apareceran todos los clientes que se hayan introducido, mas se
pueden acotar los clientes a mostrar introduciendo uno o mas de los siguientes
campos: codigo, nombre, poblacién, y/o provincia. Posteriormente se pulsara el
botén de localizar, realizandose la localizacion en funcion de todos los campos a la
vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizado en la tabla el cliente deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho cliente quede resaltado sobre los demas.
Pulsando el boton de borrar, eliminariamos dicho cliente. Si lo que deseamos es
modificarlo o consultarlo, pulsaremos el botén de modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicho cliente con todos sus datos, modificando
aquellos campos que deseemos. Para que la modificacion sea definitiva, pulsaremos
el botén de modificar.



SoftPyme - Manual del programa InterTPVM - 28/77

5.3- Como consultar, modificar o eliminar proveedores

Realizar la modificacion de datos de algun proveedor ya introducido es
bastante sencillo.

El primer paso sera la localizacion de dicho proveedor lo cual puede realizarse
abriendo la ventana de localizacién de Proveedores mediante la ruta: Compras >
Localizacion de Proveedores. De esta forma se desplegara la pantalla de
localizacidon de proveedores.
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Inicialmente apareceran todos los proveedores que se hayan introducido, mas se
pueden acotar los proveedores a mostrar introduciendo uno o mas de los siguientes
campos: nombre, poblacién, y/o provincia. Posteriormente se pulsara el botén de
localizar, realizdndose la localizacidon en funcidon de todos los campos a la vez en
los que se haya introducido algo.

Una vez localizado en la tabla el proveedor deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho proveedor quede resaltado sobre los demas.
Pulsando el botén de borrar, eliminariamos dicho proveedor. Si lo que deseamos
es modificarlo o consultarlo, pulsaremos el botéon de modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicho proveedor con todos sus datos,
modificando aquellos campos que deseemos. Para que la modificacion sea
definitiva, pulsaremos el boton de modificar.
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5.4.- CoOmo consultar, modificar o eliminar dependientes.

Realizar la modificacion de datos de algun dependiente introducido es bastante
sencillo.

El primer paso sera la localizacion de dicho dependiente lo cual puede
realizarse abriendo la ventana de localizacion de dependientes mediante la ruta:
Administrar > Dependientes > Localizacion de Dependientes. De esta forma
se desplegara la pantalla de localizacién de dependientes.
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Inicialmente apareceran todos los vendedores que se hayan introducido, mas se
pueden acotar los vendedores a mostrar introduciendo uno o mas de los siguientes
campos: codigo, nombre, poblacién, y/o provincia. Posteriormente se pulsara el
botén de localizar, realizandose la localizacion en funcidon de todos los campos a la
vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizado en la tabla el vendedor deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho vendedor quede resaltado sobre los demas.
Pulsando el boton de borrar, eliminariamos dicho vendedor. Si lo que deseamos es
modificarlo o consultarlo, pulsaremos el botén de modificar.

Ante nosotros aparecerd la ficha de dicho vendedor con todos sus datos,
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modificando aquellos campos que deseemos. Para que la modificacion sea
definitiva, pulsaremos el boton de modificar.

5.5.- COmo consultar, modificar o eliminar presupuestos.

Realizar la modificacion de algin presupuesto ya introducido es bastante
sencillo.

El primer paso sera la localizacion de dicho presupuesto lo cual puede
realizarse abriendo la ventana de localizacion de presupuestos mediante la ruta:
Ventas > Localizar Presupuestos, o bien, mediante el icono de localizar
presupuestos en la barra de herramientas. De esta forma se desplegara la
pantalla de localizacién de presupuestos.

e Inter TPV Moda E”E”E|
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Inicialmente apareceran todos los presupuestos que se hayan introducido en el afio
actual, mas se pueden acotar los presupuestos a mostrar introduciendo uno o mas
de los siguientes campos: numero, fecha, afio, y/o cliente. Posteriormente se
pulsard el botén de localizar, realizdndose la localizacion en funcion de todos los
campos a la vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizado en la tabla el presupuesto deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho presupuesto quede resaltado sobre los
demas. Para modificarlo o consultarlo, pulsaremos el botéon de
consultar/modificar.

Ante nosotros aparecerd la ficha de dicho presupuesto con todos sus datos,
modificando aquellos campos o lineas que deseemos. Para que la modificacion sea
definitiva, pulsaremos el boton de Ok.
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Si desedsemos eliminar, en vez de modificar dicho presupuesto, bastara con que
sobre la ficha del presupuesto pulsemos el botén de borrar.
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5.6.- Como consultar, modificar o eliminar facturas.

Realizar la modificacion de alguna factura ya introducida es bastante sencillo.

El primer paso serd la localizacion de dicha factura lo cudl puede realizarse
abriendo la ventana de localizacion de facturas mediante la ruta: Ventas >
Localizar Facturas, o bien, mediante el icono de localizar facturas en la barra
de herramientas. De esta forma se desplegara la pantalla de localizacion de
facturas.

P Inter TPV Moda E”E”E|
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Tatal Base:
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@W‘Zﬂfﬁm{i&m | x Cancelar |

" 22 Inicio T Manisl Interuto =M, | -3 Avida programa TRV P InferTRY Moda £S5 ‘E’_.u'i;' B g

Inicialmente apareceran todas las facturas que se hayan introducido en el afio
actual, mas se puede acotar las facturas a mostrar introduciendo uno o mas de los
siguientes campos: numero, fecha, afio, dependiente y/o cliente. Posteriormente se
pulsara el botén de localizar, realizandose la localizacién en funcion de todos los
campos a la vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizada en la tabla la factura deseada, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicha factura quede resaltada sobre los demas.
Para modificarla o consultarla, pulsaremos el botén de consultar/modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicha factura con todos sus datos, modificando
aquellos campos o lineas que deseemos. Para que la modificacion sea definitiva,
pulsaremos el botén de Ok.

Si desedasemos eliminar, en vez de modificar dicha factura, bastara con que sobre la
ficha de la factura pulsemos el botén de borrar.
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5.7.- COmo consultar, modificar o eliminar albaranes o notas
de entrega.

Realizar la modificacion de algin albaran ya introducido es bastante sencillo.

El primer paso sera la localizacion de dicho albaran lo cudl puede realizarse
abriendo la ventana de localizacion de albaranes mediante la ruta: Ventas >
Localizar Albaranes, o bien, mediante el icono de localizar albaranes en la
barra de herramientas. De esta forma se desplegara la pantalla de localizacidén de
albaranes.

e Inter TPV Moda E”E”E|
Wentas Compras Cajay bancos  Articulos  Clientes  Informes  Administrar Ublidades  Ayuda  Salie
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Inicialmente apareceran todos los albaranes que se hayan introducido en el afio
actual, mas se puede acotar los albaranes a mostrar introduciendo uno o mas de
los siguientes campos: numero, fecha, afio, forma de pago, dependiente y/o
cliente. Posteriormente se pulsara el botén de localizar, realizandose la
localizacién en funcion de todos los campos a la vez en los que se haya introducido
algo.

Una vez localizado en la tabla el albaran deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho albaran quede resaltado sobre los demas.
Para modificarlo o consultarlo, pulsaremos el boton de consultar/modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicho albaran con todos sus datos, modificando
aquellos campos o lineas que deseemos. Para que la modificacién sea definitiva,
pulsaremos el botén de Ok.
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Si desedsemos eliminar, en vez de modificar dicho albaran, bastard con que sobre
la ficha del albaran pulsemos el botén de borrar.

5.8.- CoOmo consultar, modificar o eliminar tickets.

Realizar la modificacion de algin ticket ya introducido es bastante sencillo.

El primer paso sera la localizacion de dicho ticket lo cudl puede realizarse
abriendo la ventana de localizacion de tickets mediante la ruta: Ventas >
Localizar tickets, o bien, mediante el icono de localizar tickets en la barra de
herramientas. De esta forma se desplegara la pantalla de localizacion de tickets.

B Inter TPV Moda

Wentas Compras Cajawbancos  Arkiculos  Clientes  Informes  Administrar  Ublidades  &yvuda  Saliv

EREREEIEEERIERE

P |pcalizacion de Tickets E||_:”E|
Miimero: I :_j Fecha Inicial: |D1/05,/2008 gl Fecha Final: |pg/ 05,/ 2008 gl
Cliente: ] :J @J
Dependiante: ] :_j Conceptn: ] :_]
F. pago: ]

Mumero  |Fecha |[cliente |pase [Impuestos  [Total
I 26 DB/I5/2008 YENTAS CONTADC _ B34 13,65 98,99
IEd 25 03/05/2008 VEMTAS CONTADD 50.00 g.00 58.00
] 24 07/05/2008 VENTAS CONTADG 1466 234 17.00
IE] 23 O7/05/2008 VENTAS CONTADO _ 93.97| 15,04 109,01
i 22 07/05/2008 VENTAS CONTADO | 93,97 -15.04. -109.01

Total Base: 149.99
Total Impuestos; 24.00|
Total: 173.99

Impﬁrnii-] £ Imprimir por impresora tickets | () Consultar/Madiifi marl X cancelar

; 4 lﬂfcio | '-'_3 Manual Tnteesuto - M. | ﬁ fAsuda programa TPY . - Inter Ry Mods

Inicialmente apareceran todos los tickets que se hayan introducido en el afio actual,
mas se puede acotar los tickets a mostrar introduciendo uno o mas de los
siguientes campos: numero, fecha, afio, y/o cliente. Posteriormente se pulsara el
botén de localizar, realizandose la localizacion en funcidén de todos los campos a la
vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizado en la tabla el ticket deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho ticket quede resaltado sobre los demas.
Para modificarlo o consultarlo, pulsaremos el botén de consultar/modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicho albaran con todos sus datos, modificando
aquellos campos o lineas que deseemos. Para que la modificacion sea definitiva,
pulsaremos el botén de modificar.
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Si deseasemos eliminar, en vez de modificar dicho ticket, bastara con que sobre la
ficha del ticket pulsemos el botén de borrar.
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5.9.- COmo consultar, modificar o eliminar facturas de compra.

Realizar la modificacion de alguna factura compra ya introducida es bastante
sencillo.

El primer paso sera la localizacion de dicha factura de compra lo cual puede
realizarse abriendo la ventana de localizacion de compras mediante la ruta:
Compras > localizacion de compras. De esta forma se desplegara la pantalla de
localizacidn de facturas de compra.
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Inicialmente apareceran todas las facturas de compra que se hayan introducido en
el afio actual, mas se puede acotar las facturas a mostrar introduciendo uno o mas
de los siguientes campos: numero, fecha, afio, y/o proveedor. Posteriormente se
pulsara el botén de localizar, realizandose la localizacién en funcion de todos los
campos a la vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizada en la tabla la factura de compra deseada, pulsaremos sobre el
borde izquierdo de ella, de manera que dicha factura de compra quede resaltada
sobre los demas. Para modificarla o consultarla, pulsaremos el botéon de
consultar/modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicha factura de compra con todos sus datos,
modificando aquellos campos o lineas que deseemos. Para que la modificacion sea
definitiva, pulsaremos el botén de Ok.

Si desedsemos eliminar, en vez de modificar dicha factura de compra, bastara con
que sobre la ficha de la factura pulsemos el botén de borrar.



SoftPyme - Manual del programa InterTPVM - 37/77

5.10.- COmo consultar, modificar o eliminar albaranes de
compra.

Realizar la modificacion de algan albaran de compra ya introducida es bastante
sencillo.

El primer paso serd la localizacion de dicho albaran de compra lo cual puede
realizarse abriendo la ventana de localizacion de compras mediante la ruta:
Compras > Localizar albaranes de compra. De esta forma se desplegara la
pantalla de localizacién de albaranes de compra.
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Inicialmente apareceran todos los albaranes de compra que se hayan introducido
en el afio actual, mas se puede acotar los albaranes a mostrar introduciendo uno o
mas de los siguientes campos: numero, fecha, ano, y/o proveedor. Posteriormente
se pulsara el botén de localizar, realizandose la localizacién en funcidon de todos
los campos a la vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizado en la tabla el albaran deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho albaran de compra quede resaltado sobre
los demas. Para modificarlo o consultarlo, pulsaremos el botéon de
consultar/modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicho albaran de compra con todos sus datos,
modificando aquellos campos o lineas que deseemos. Para que la modificacién sea
definitiva, pulsaremos el boton de Ok.

Si deseasemos eliminar, en vez de modificar dicho albaran de compra, bastara con
que sobre la ficha del albaran pulsemos el botén de borrar.
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5.11.- Como consultar, modificar o eliminar pedidos.

Realizar la modificacion de algun pedido ya introducido es bastante sencillo.

El primer paso sera la localizacion de dicho pedido lo cudl puede realizarse
abriendo la ventana de localizacion de pedidos mediante la ruta: Compras >
Localizar pedidos. De esta forma se desplegard la pantalla de localizacion de
pedidos.
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Inicialmente apareceran todos los pedidos que se hayan introducido en el afio
actual, mas se puede acotar los pedidos a mostrar introduciendo uno o mas de los
siguientes campos: numero, fecha, afio, y/o proveedor. Posteriormente se pulsara
el botdn de localizar, realizandose la localizacion en funcion de todos los campos a
la vez en los que se haya introducido algo.

Una vez localizado en la tabla el pedido deseado, pulsaremos sobre el borde
izquierdo de ella, de manera que dicho pedido quede resaltado sobre los demas.
Para modificarlo o consultarlo, pulsaremos el boton de consultar/modificar.

Ante nosotros aparecera la ficha de dicho pedido con todos sus datos, modificando
aquellos campos o lineas que deseemos. Para que la modificacion sea definitiva,
pulsaremos el botén de Ok.

Si desedsemos eliminar, en vez de modificar dicho pedido, bastara con que sobre la
ficha del pedido pulsemos el botén de borrar.
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6.- COmo pasar ...

6.1.- Un documento a otro de tipo diferente.

Para generar un documento (por ejemplo una factura) a partir del contenido de un
documento de diferente tipo (por ejemplo un presupuesto, es decir, pasar el
contenido de un presupuesto a una factura), localicese inicialmente el documento
de origen, llegando a consultarlo. Si dicho documento, no ha sido pasado a otro,
contendra en la parte inferior de controles, el botén con el texto ‘Pasar a...” (si el
documento ya hubiera sido pasado, no aparecera dicho botén y se mostrara el
numero y tipo de documento al que haya sido pasado). Pulsese el botdn ‘Pasar a...".
Se desplegard una ventana con un desplegable con las distintos tipos de
documentos a los que puede ser pasado. Seleccidnese en el desplegable el tipo de
documento al que desea pasarse el documento visualizado y pulse el botéon ‘Ok’. Se
le mostrara el mensaje ‘Los datos ya han sido pasados’ y a continuacion se le
mostrara el nuevo documento generado. Puede éste ser modificado en caso de ser
necesario (por ejemplo un pedido pasado a albaran de compra y del cudl no se
haya recibido todo el material), pero en caso de modificarlo es preciso pulsar el
botén de ‘Ok’ para guardar dichas modificaciones.

De esta manera, se reproducen informaticamente los ciclos de ventas y compras:

Ventas ---> Presupuestos ----> Albaranes o Notas de entrega ----> Facturas
b - Facturas
|
Compras ---> Pedidos -----> Albaranes de compra ----> Facturas de compra
------------------------------ - Facturas de compra

Logicamente, si se pasa un albaran a factura, el stock del material que ya existia en
el albardn no es modificado, dado que ya fue incrementado o decrementado en el
momento se generd el albaran. Si que es modificado en el caso de que un
presupuesto o pedido se pase a albaran o factura.
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6.2.- Agrupando varios albaranes en una misma factura.

Suele ser usual el agrupar varios albaranes (bien de venta o de compra) en una
misma factura, especialmente al cerrar o iniciar un mes.

Para ello, sigase la ruta: Ventas > Agrupar en facturas. Se desplegara un
formulario en el que al seleccionar un cliente determinado y un afio en cuestion, se
mostraran los albaranes pendientes de facturar que tiene dicho cliente en el afio
sefialado.
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Seleccionese cada uno de los albaranes que se desean facturar y pulsese la flecha
que apunta hacia la tabla inferior (si se desean facturar todos los albaranes
mostrados, seleccidonese simplemente la opcién ‘Todos Abajo’). Por ultimo, al pulsar
el boton ‘Facturar’, se generara una Unica factura con todos los albaranes
seleccionados.
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7.- Como controlar cajas y bancos.

7.1.- Gestionar bancos.

Gestionar bancos es importante para introducir distintas formas de pago, asi como
gestionar la contabilidad de sus cajas y bancos. Siga la ruta: Caja y bancos >
Gestion de bancos. Se desplegara el formulario para la gestién de bancos.

-r,» Gestion de Bancos - ||:||£|

Afadir & |

Caja

Eliminar

X Ccancelar

Caja viene dada por defecto. A continuacion afiada los bancos que desea vincular
con determinadas formas de pago asi como aquellos de los que desee seguirse su
contabilidad. Basta con escribir su nombre y pulsar sobre el botéon de AAadir. Si
alguno de los bancos afiadidos se desea eliminar, bastaria con seleccionarlo y
pulsar el botdn Eliminar, confirmando posteriormente su eliminacion.
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7.2.- Gestionar formas de pago.

Gestionar formas de pago es importante tanto para indicar las distintas formas de
pago con las que se desea trabajar: efectivo, tarjeta, a 30 dias, etc.; asi como para
vincular cada una de dichas formas de pago con determinada caja o banco. Para
introducir o modificar las distintas formas de pago, sigase la ruta: Caja y bancos
> Gestion de formas de pago.

=10 ]

Tarjeta Banco de Tarjeta ~| 10|

Efectivo Caja 0

« Ok (F6) X cancelar

Para introducir una forma de pago nueva, reséfiese el nombre de dicha forma de
pago, asi como el banco con el que va a ser vinculada (por ejemplo: efectivo con
caja, tarjeta con el banco con el que se vinculen los cobros con tarjeta, etc.), asi
como el % de comisién que nos cobre el banco por transaccion (esto estd pensado
especialmente para el cobro mediante tarjetas). Pueden de esta manera
introducirse diversas formas de pago.
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7.3.- Alta y localizacion de movimientos.

Introducir movimientos extraordinarios es preciso para indicar movimientos de caja
0 bancos que se realizan sin que medie ninguna venta, es decir: pago de alquiler,
pago de mercancias que se reciben, etc.

Para introducir dichos movimientos extraordinarios, sigase la ruta: Caja y bancos
> Movimientos o desde el icono Movimientos de la barra de iconos.

=, Movimientos extraordinarios o [m] S
MOmero: (1 Fecha: (22/01/2007 @
Bancos:  |caja j
Concepto:
Irmporte: " Entrada " Salida

« Ok (FB) X Ccancelar

Introduzca la fecha en que se efectla dicho movimiento, el banco con el que se
vincula asi como el concepto, importe y si se trata de un movimiento de entrada o
de salida. Los movimientos asi introducidos tendran su reflejo tanto en el cierre de
caja como en el diario de cada caja o banco.
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Para ver un listado de los movimientos introducidos, bien para consultarlo, bien
para consultar, modificar o eliminar movimientos ya introducidos, sigase la ruta:
Caja y bancos > Localizacion de movimientos. Se desplegard entonces la
pantalla de localizacién de movimientos.

%+ Localizacion de movimientos |9 =1 |
Fecha Inicio: @ Eecha Fin: @
Concepto: ‘ ‘
Bancos: I j

{* Mostrar tanto Entradas coma Salidas ¢ Mostrar sdlo Enfradas ¢ Mostrar sdlo Salidas

[& Localizar

TOTAL: | u.nu‘

Imprimir Consultar/Modificar | 3 Cancelar

Los movimientos a mostrar pueden ser acotados mediante las fechas de inicio o fin,
el banco al que son referidos, asi como si se trata de movimientos de entrada,
salida o se muestran indistintamente.

Dicho listado puede imprimirse pulsando el botéon Imprimir, o bien consultar o
modificar un movimiento determinado seleccionando el movimiento en cuestion y
pulsando sobre el boton Consultar/Modificar.
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7.4.- Realizacion del cierre de caja.

Para realizar el cierre de caja, basta con seguir la ruta Caja y bancos > Cierre de
caja. Se desplegara el formulario de cierre de caja, mostrando el cierre o arqueo a
fecha actual. Dicha fecha puede ser variada para que se muestre el cierre de caja
de algun dia anterior, pinchando sobre el botén de calendario que existe al lado de
dicha fecha.

< Cierre

Totsl cobros;
Movimientos caja y bancos:
Nimero  |Concepto

Total mavimientos:
Saldos al clerre;

: =
Caja:

El cierre de caja se divide en tres tablas

- Cobros: muestra los detalles de los cobros realizados a través de la
emisidn de tickets o facturas, totalizandose al final de dicha tabla.

- Movimientos: muestra los detalles de los movimientos extraordinarios
introducidos mediante Caja y bancos > Movimientos, totalizandose al final de
dicha tabla.

- Saldos al cierre: muestra los saldos en funcion de los tickets emitidos y los
movimientos introducidos en el dia.

Dicho cierre de caja se imprime mediante el botén Imprimir.

Si se desea indicar el dinero que se saca al cierre, pulsese el botén Sacar dinero
al cierre.
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7.5.- Conocer los saldos bancarios.

Para conocer los saldos bancarios en el presente, sigase la ruta: Caja y Bancos >
Saldos actuales. Se desplegara el formulario con la informacion de los saldos

actuales.

SIS

Banco | Saldo
Caja 390,75

Imprimir | X Cancelar
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8.- Como hacer listados.

8.1. - Como hacer listados de articulos.

Los listados de articulos pueden realizarse de manera que aparezcan, bien
ordenados por cédigo, bien ordenados por nombre. Para ello sigase la siguiente
ruta: Informes > Listados > Articulos y seleccidonese bien orden por cddigos,
bien orden por concepto. Se desplegara un listado donde figuraran los siguientes
campos: Cdédigo, Concepto, Marca, Familia, Existencias y Precio. Igualmente, el
listado obtenido podra ser acotado mediante la introduccién de diversos campos.

£ Inter TPV Moda

Wentas Compras Cajay bancos  Articulos  Clientes  Informes  Administrar Lblidades  #&yoda  Salie

iR e NG H8 2 e |

T | ocalizacian de articulos
Coprepto: “ L]
Codigo: ] _:J Iarcas ] _:]
Eamilia: ] _1] Iempurada:i _:]
Talla: - Calor; - Proveedar: ] :J
@ Localizar v Desglose por talla-color
| céidigo |corcepto |[Talla [color [Pyp [Existercias ~
__ DOo02 Pantaldn chandal . 4640 HE
_0o0oz2,, Pantalon chandal 46.40) g
___booos Pantalones lino 69.60 E
00005, Pantalones [ino £9.60 4
00006 Pantalones campana 46.40 7
_ O000&.03, |Pantalones campana L | 46,40 7
__ 0ooo7 Pantalones pitillo seda 91.64 a
0o007,02,01 Pantalones bitllo seda ] Azl 91.64 pal
ATy >
Etiquetas | Sl imprimir l X cancelar

_—  — = = = — -
' 4 Inicio ) Manual THterTEYM = P InterTPY Mods 3 Asuda programa TRV ..

Si se desease imprimirlo, pulsese: Imprimir. Si se deseasen obtener etiquetas con
codigo de barras, precio, etc. de los articulos visualizados, pulsese Etiquetas.
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8.2.- Como hacer listados de clientes.

Los listados de clientes pueden realizarse de manera que aparezcan, bien
ordenados por cédigo, bien ordenados por nombre, o bien por provincia. Para ello
sigase la siguiente ruta: Informes > Listados > Clientes y seleccidnese bien
orden por codigos, bien orden por nombres o bien orden por provincia. Se
desplegara un listado donde figuraran todos los campos de la ficha de los clientes.
Igualmente, el listado obtenido podra ser acotado mediante la introduccion de
diversos campos.

% Localizatian de Clientes

Hobre: | B
esbictn | . =

i&]éﬁﬂﬂ;k&ﬁ & racils [ E:”IF;'I‘SJIF-‘| |

[pbre [Calle [Foblecen  [7iol I

Si desease imprimirlo, pulsese: Imprimir. Si se deseasen obtener etiquetas de los
clientes visualizados para realizar por ejemplo un mailing, pulsese Etiquetas.
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8.3.- Como hacer listados de proveedores.

Los listados de proveedores pueden realizarse de manera que aparezcan, bien
ordenados por cédigo, bien ordenados por nombre, o bien por provincia. Para ello
sigase la siguiente ruta: Informes > Listados > Proveedores y seleccidnese bien
orden por codigos, bien orden por nombres o bien orden por provincia. Se
desplegara un listado donde figuraran todos los campos de la ficha de los
proveedores.

% Localizacidn de Proveedores =3
Nombre: !T =
EBoblacion: | | Provircia: | -
Teléfono, Fax o mﬁwll':--'] | ﬁTFg‘NTP'| |

_ [Proveedar

Si desease imprimirlo, pulsese: Imprimir.
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8.4.- COmo hacer estadisticas de los articulos vendidos.

Para realizar las estadisticas de los articulos vendidos siga la siguiente ruta:
Informes > Estadisticas > Estadisticas de articulos vendidos. Se desplegara
un listado donde figurardn los siguientes campos: Codigo, Concepto, Marca,
Familia, Existencias y Precio. Igualmente, el listado obtenido podra ser acotado
mediante la introduccién de diversos campos.

P Inter TPV Moda E”E”E|
Wentas Compras Cajawbancos  Articulos  Clientes  Informes  Administrar Utlidades Avuda  Sali

EREEEEEEIEIEEY

™ Estadistica dearticulos vendidos

fi]

Cliente: [ ~
Fecha Inicial  [n1/05/2008 % FechaFihali [no /05,2008 %
Concepto; | | Marcar | ~
Eamilia: ! :;' Froveedat: l j
-Crdenar por; . e—
( * Cantidad  Cohcepto | ‘Iﬂi}
‘Artizulos v Material:
Cantidad |€Dﬂcep‘b3 |Man:a |Fam'|lia- Praveedar | Tot B.Imp.

progeama TP .

Una vez acotados dichos campos pinchara en el boton Estadistica.
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8.5.- COmo hacer estadisticas de los tickets.

Para realizar las estadisticas de los tickets emitidos, siga la siguiente ruta:
Estadisticas > Estadisticas de Tickets. De esta forma podra acceder al
formulario de estadisticas de tickets, el cudl le mostrara las facturas emitidas entre
dos fechas determinadas que usted puede seleccionar y a un cliente determinado
gue también puede elegir. Una vez acotados dichos campos, pulse el botén que
dice: Estadistica.

™ Inter TPV Moda E| |E| [E|

Wentas (Compras Cajay bancos  Aticulos  Clientes  Informes  Administrar Utlidades  Syuda  Saliv
18 M@ 08 D8Ea @@ @ _ |

f+: Estadistica de Tickets

Clisnta; ] e

f]

-Cirdenar pors e
Al —
‘Articulos v Material:
Cantidad |€Dﬂcep’o: |Basa Imparible

174,00
oo
0.00

Unideces erdidas; [ g Total Artiubs[__ 20600

4 Inicio
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8.6.- COmo hacer estadisticas de facturas.

Para realizar las estadisticas de las facturas emitidas, siga la siguiente ruta:
Informes > Estadisticas de Facturas. De esta forma podra acceder al formulario
de estadisticas de facturas, el cudl le mostrard el numero y tipo de articulos
vendidos mediante las facturas emitidas entre dos fechas determinadas que usted
puede seleccionar y a un cliente determinado que también puede elegir. Una vez
acotados dichos campos, pulse el boton que dice: Estadistica.

™. Estadistica de Facturas

Cliente: I j

Fecha Inicial E Fecha Final: |Bfu1f2l]l]? @
Crdenar por:
’7 & Cantidad ¢ Concepto il Estadistica
Articulos y Material:
Cantidad [ Concepho |E-ase Imponible |Base Compr.|Margen

1 2|Programa de Gestidn de Taller InterTaller 200.00 0.00 200.00
_2 2 Programa de TPY, InterTPY 160,00 0.00 160,00
=l 2|Programa de facturacion InterFact 140.00 0.00 140.00
Gl 1 Programa de gestidn hostelera AZHosteleria 120.00 0.00 120.00
=l 1|Programa de gestidn de obras y reformas: Inter 100,00 0.00 100.00

& 1 Programa de TPY de tienda de Mada, Inter TP | 100.00 0.00 100.00

Unidades verdidas: [ 9] Total: 820.00

Tatal Compras:
L=1 imi Cancelar
Total Margen: 820.00 Imprimir |~ X
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8.7.- COmo hacer estadisticas de todos los albaranes emitidos.

Para realizar las estadisticas de los albaranes emitidos, siga la siguiente ruta:
Informes > Estadisticas de todos los albaranes emitidos. De esta forma
podra acceder al formulario de estadisticas de todos los albaranes emitidos, el cual
le mostrara el nimero y tipo de articulos vendidos mediante todos los albaranes
emitidos entre dos fechas determinadas que usted puede seleccionar y a un cliente
determinado que también puede elegir. Una vez acotados dichos campos, pulse el
botén que dice: Estadistica...

™ Estadistica de Todos los Albaranes

Cliente: I j
2= ENTEINN] /01 /2007 @ Fecha Final: ‘gfuhfzumv @
Ordenar poar:
’7 @ Cantidad ( Concepto dlh Estadistica
Articulos y Material:
Cantidad |Concepto |E-ase Imponible |Base Compr.|Margen
1] 2 |Programa de Gestion de Taller InterTaller 200.00 0.00 200.00
_2 2 Prograra de TP, InterTRY 160,00 0.00 160,00
=l 2 Programa de facturacion InterFact 140,00 0.00 140,00
4| 1 Programa de gestidn hostelera AZHosteleria 120.00 0.00 120.00
=l 1 Programa de gestidn de obras v reformas: Inter 100,00 0.00 100,00
&} 1 Programa de TPY de tienda de Maoda, Inter TPY | 100.00 0.00 100.00

Unidades wendidas: [ @] Total: 820.00

Total Compras:
=1 imi Cancelar
Total Margen: 820.00 Imprimir X
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8.8.- COmo hacer estadisticas de los albaranes sin facturar.

Para realizar las estadisticas de los albaranes sin facturar, siga la siguiente
ruta: Informes > Estadisticas de los albaranes sin facturar. De esta forma
podra acceder al formulario de estadisticas de los albaranes sin facturar, el cual le
mostrara el nimero y tipo de articulos vendidos mediante todos los albaranes sin
facturar entre dos fechas determinadas que usted puede seleccionar y a un cliente
determinado que también puede elegir. Una vez acotados dichos campos, pulse el
botén que dice: Estadistica.

P Estadistica de Albaranes sin Facturar

Cliente: I j
Fecha Inicial @ Fecha Final: |3,fu1/2u|:|7 @
Crdenar poar:
’7 & Cantidad ¢ Concepto dih Estadistica
Articulos y Material:
Canfidad |Concepto |E-ase Imponible |Base Compr.|Margen
1 2 Programa de Gestion de Taller InterTaller 200.00 0.00 200.00
_2 2 Programa de TPY, InterTPY 160,00 0.00 160,00
=l 2 Programa de facturacion InterFact 140,00 0.00 140,00
4] 1 Programa de gestidn hostelera AZHosteleria 120.00 0.00 120.00
=l 1|Programa de gestidn de obras v reformas: Inter 100,00 0.00 100.00
&} 1 Programa de TP de tienda de Maoda, Inter TPV | 100,00 0.00 100,00

Unidades vendidas: [ ¢ Total: 820.00

Total Cornpras:
ﬂ - -
Total Margen: 820.00 Imprimir X cancelar
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8.9.- Como hacer estadisticas de las facturas de compra.

Para realizar la estadistica de las facturas de compra realizadas, siga la
siguiente ruta: Informes > Estadisticas de facturas de compra de esta forma
podra acceder al formulario de estadisticas de compras, el cudl le mostrara el
ndmero y tipo de articulos comprados mediante las compras realizadas entre dos
fechas determinadas que usted puede seleccionar y a un proveedor determinado
gue también puede elegir. Una vez acotados dichos campos, pulse el botén que
dice: Estadistica.

- Estadisticas de Compras

Cliente; I j

Fecha Inicial E Fecha Final: ‘3;’01/200? @
Ordenar por:
’7 " Cantidad ( Concepto dlh Estadistica
articulos v Material:
Cantidad | Concepto |E.ase Imponible |Base Compr.[Margen

1 2 Programa de Gestidn de Taller InterTaller 200.00 0.00 200.00
_2 2 Programa de TPV, Inter TR 160,00 .00 160,00
=l 2 Programa de facturacion InterFact 140,00 0.00 140,00
4| 1 Programa de gestion hostelera AZHosteleria 120.00 0.00 120.00
=l 1 Programa de gestion de obras y reformas: Inter 100.00 0.00 100.00

5] 1 Programa de TPY de tienda de Moda, Infer TPY | 100,00 0.00 100,00

Unidades vendidas: [ 9]  Tatal: 820.00

Tatal Campras:
= imi Cancelar
Total Margen: 820.00 Impeimir | %
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8.10.- CoOmo obtener un inventario.

Los inventarios pueden realizarse de manera que aparezcan, bien ordenados por
codigo, bien ordenados por nombre. Para ello sigase la siguiente ruta: Informes>
Inventario y seleccionese bien orden por codigos, bien orden por nombres.
Inicialmente, el programa le preguntara si desea inventariar las existencias nulas.
Ello es porque puede existir articulos en la base de datos con existencias nulas. Se
resefia la opcion deseada, y a continuacién, se desplegard un listado donde
figuraran los siguientes campos: Cdédigo, Concepto, Marca, Familia, Existencias y
Precio.

%+ Inventario

Concepto: || j

Codigo: I j Marca: I j

Farnilia: I j Proveedor: I j

ver Inventario
Codigo |Eunceptu |Existencias |P. Coste Total

| 00004 Programa de TPY, InterTPY 2 0.00

- 00020 Programa de gestion de obras 2 0.00
00021 Prueba tal 5 100.00 500.00

Unidades: o | Total: [500.00

Imprimir X cancelar

Si se desease imprimirlo, pulsese: Imprimir.
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8.11.- Como obtener un informe de beneficios.

Para obtener un informe de beneficios, siga la siguiente ruta: Informes >
Beneficios. De esta forma podra acceder al formulario de beneficios.

® Informe de Beneficios

Eecha ?ﬁ:ﬁhﬁuqn’zum ﬂ FEﬁFfH-'IEH;Iﬁ[I_;:?;EfDI;’ZDD? g

Ventas emitidas: '

Compras realizadas:

e

Indique entonces tanto la fecha inicial como la final entre las que desea obtener el
informe, y pulse el botén Informe. Le seran mostradas tanto detalladamente,
como totalizadas, cada una de las ventas y compras realizadas. La diferencia entre
dichos totales, también mostrada, sera el beneficio obtenido en el periodo dado vy
segun los datos introducidos en el programa InterTPVM.
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8.12.- CoOmo obtener un informe de impuestos repercutidos y
soportados para declarar a Hacienda.

Para obtener un informe de impuestos repercutidos y soportados, siga la siguiente
ruta: Informes > Autoliquidaciones. Impuestos repercutidos y soportados.
De esta forma podra acceder al formulario de impuestos repercutidos y soportados.

P Inter TPV Moda

Wentas Compras Cajay bancos  Articulos  Clientes  Informes  Administrar Ublidades  Ayuda  Salie
IR PE A 08 B0 @8 B

T Impuestos Repercutidos y Soportados

Clistita: ] j

Froveedat : ] _:J

Eecha Tniclal;

Serie: - TR

- | 5} dlh nforme
Facturas emitidas:

Nitimero |Fetha |l3|iente Base |I.\|’.A |IR.PF ,
| 221 07/05/2008 VENTAS CONTADO | 9397 -15.04 =_
|| 231| 07/05/2008 VENTAS CONTADO _ 93.97 15.04
| | 24T/ 07/05/2008 VENTAS CONTADO _ 14.66 235
| | 25T 08/05/2008 VENTAS CONTADO _ 50.00 B.OD
| | 26T 08/05/2008 VENTAS CONTADD _ B5.34 13.65
| 271 09/05/2008 vENTAS CONTADD . s000 800
| | 28T 09/05/2008 VENTAS CONTADO _ 0.00 0.00

29T/ 09/05/2008 VENTAS CONTADO 50.00 8.00 i
| 1?7.5u| 29.42| 0.00
Compras realizadas; =
hifimero |Fetha |F'r|:|veed|:|r |Base |I.U.A |IR.PF

arial InterTFYM = .,

Indique entonces tanto la fecha inicial como la final entre las que desea obtener el
informe, y pulse el boton Informe. Le serdn mostradas tanto detalladamente,
como totalizadas por base, IVA e IRPF, cada una de las facturas de ventas y
facturas de compra realizadas segun los datos introducidos en el programa
InterTPVM. Dichos datos son los que necesita para facilmente rellenar los
documentos exigidos por Hacienda.
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9.- Como configurar ...

9.1.- Distintas series de facturacion.

En el programa InterTPVM es posible trabajar con distintas series de facturacion si
asi se desea. Para configurar las distintas series de facturacidén, sigase la ruta:
Administrar > Series. Se desplegara el formulario de gestion de series de
facturacion.

™ Series de facturacion

Serig: -
v Berie pior defecto —
- Imprimir serie fras el v Ok (F6)

nirmers del docurmentz

]E_

Desde dicho formulario se gestionaran las distintas series de facturacién, indicando
cudl es la serie de facturacion por defecto y si se desea imprimir el nombre de la
serie tras el nUmero del documento.

Una vez configuradas las distintas series, al generar un documento aparecera junto
a la casilla nidmero un desplegable para elegir entre las distintas series de
facturacion (por defecto se mostrara aquella serie indicada como serie por defecto).

.
Mo 151ﬁ| j Fecha:| 25/01/2007 E|
j Yendedor !

Cliente

Cada serie tendra su numeracion independiente y podra ser localizada y gestionada
independientemente.
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9.2.-

Como configurar el programa en red.

Antes de conectar dos programas en red, es preciso:

1)

Haber instalado el programa en los distintos ordenadores

2) Tener los ordenadores desde los que se va a utilizar el programa en red,

3)

4)

conectados mediante una red correctamente configurada y con los permisos
necesarios para poder acceder desde Windows de un ordenador a otro.
Haber compartido con permisos de lectura y escritura la carpeta donde se
haya instalado el programa en el ordenador que se decida utilizar como
ordenador principal o central.

Haber conectado los ordenadores secundarios al ordenador principal
mediante una Unidad de red. Ello se realiza desde el sistema operativo
pulsando con el boton derecho Mi PC, eligiendo en el mena contextual la
opcion Conectar a unidad de red y siguiendo el resto de pasos

Haber configurado los antivirus y cortafuegos con los permisos de acceso
correspondientes.

Correo electrdnico _,...} Mis documentos
Micrasalt Sutlook
g Internet bDﬂcum'entuirecientES' L4

b 4
E’ Microsaft Yisual Basic 6,0
Buscar..,
. E’ P Adminiskear
1-—-" Calculadora -
iy I Conetkal, & unidad da red.
I"ﬂ I =
! = Desconectar de unidad de red, .,
e FTR Commanider = o
']

@ Bloc de notas
Bt
JJ | Propiedades
Microsaft Access i/ E]'en:utar...".

% InterFact

r
»

Iriterriet Explors -
J Mis imagenes
InterfFack

j Mi mdsica

Mero StartSmart '-I‘ Mi PC 2%
s -

- I"J Abrir
"_‘} Excplorar

9) ol Mostraren el escritorio
Cambiar nombre

InterTall

Todos los programas D

ﬁ| CErrar=esian | @ | Apagsl eglipe

Y Inicio “. 5 Intermet Explo,.. = | @ InterFact
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Por ultimo, desde el ordenador secundario siguiendo la ruta Administrar >
Configuraciones Genrales > Red, indiquese la ruta a seguir para acceder a la
informacién del servidor.

P Inter TPV Moda E”E”E|

Wentas Compras Cajay bancos  Articulos  Clientes  Informes  Administrar Ublidades  &yuda  Salie

TR |

= Configruaciones Generales

Artievlas Clientes | Erovesdaores |

Ruta Seryidor ]

ief 4 lﬂicio o InterTRY Mods ! 'I-Eﬁi?"lﬁrlﬂ_ﬁd InterTR..; l-ji Manual Inkerki, & Manudles
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9.3.- Contadores.

Desde Administrar > Contadores se regula la numeracion a aparecer en el
siguiente documento que se emita.

P Inter TPV Moda

Wentas Compras Cajaw bancos  Arkiculos  Clientes  Informes  Administrar Ublidades  Awvuda Saliv

i@ Pe A 08 20 @2 8 |

™ Contadores

Eresuplieshos: ||] . E'dldBS : |IJ |

lbarahes: ||] Alb, compra: |E| |

|
|

Eacturas: ||:| | Fact, compra; ||:| |
|

Tickets: |32
Introduzea el ndmero anterior al que

ecihos:
B ||:I | desea que aparezea en el documerntn,

Yales: |4 |

Jok | X cancelar

: 4 Inicio 2l Manual TRter TRYM = ., P InterTEY Moda =X pvuida programa TP 5 @M G el
v

Dicha numeracion es autonumérica y es modificada aumentandose cada vez que se
emite un documento (si el nimero del documento generado es mayor al existente
en su contador), al iniciarse el programa al comenzar un afio nuevo si se responde
afirmativamente a la pregunta: Se ha detectado el comienzo de un nuevo afio.
¢Desea inicializar los contadores a cero?, asi como al modificar directamente la

numeracion contenida en el contador por medio de la pantalla anteriormente
indicada.
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9.4.- Configuraciones generales.

Siguiendo la ruta Administrar > Configuraciones generales se pueden
establecer distintas y variadas configuraciones relativas a:

Articulos

& InterTPY Moda

Wentas Compras Cajawbancos  Arbiculos  Clientes  Informes  Administrar Ublidades  Ayuda  Saliv

i@ P8 03 08 50 ©8 @ |

f: Configruaciones Generales

Clientes | Provesdores

Farmato Codign: | aytorumerice. »| can: digitos,

¥ Impedic la repeticidn de Conceptos.

54 4 fﬂicio L-_;i Manual Inter TPYM = .., P InterTRY Moda a Asnida progeama TPY £ Iﬁ_;' 'ﬁr 1544
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Clientes
P Inter TPV Moda

Vepbas Compras  Cajaw bancos  Articulos

EX
Clientes Informes  Administrar  Utlidades  &vuda  Saliv

@ PE I8 B8 B @9 B

i Irmpedir la-repeticidn de- Clientes con el mismo:Nombre,

™ Pedir Codigos de Clientes:

" 22 Inicio 2l Manual TRter TRYM = ., P TrberTRY Mada =X poida programa TP
Proveedores
& InterTPY Moda

Wepbas Compras  Cajaw bancos

Articulos - Clientes  Informes  Administrar  Ublidades

IEIEEEIEEEEEREE

fyuda  Saliv

™ Impedir la repeticidn de Proveedores con el misme Nombre,

4 Inicio

LT} Manual Inter TPYM = .., P InterT a Asida progeama TEY . ES ﬁ__.n' I{,’, 15744
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Red —
P Inter TPV Moda E”E”Z|
Wentas Compras Cajaw bancos  Arkiculos  Clientes  Informes  Administrar  Ublidades  &wvuda Saliv

1@ e fd I8 B @§ H |

P Configruaciones Generales

Clientes Provecdores ||

Ruta Servidor ]

N r.' :ﬂfciﬂ h_.:.h Manual Inter TPYM =, P InterTRY Moda =8 feaida progeama TPY ES 4__.,.' .5 {545
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9.5.- Monedas.

Para configurar las monedas, sigase la siguiente ruta: Configuraciones >
Monedas. Puede introducirse el nombre y simbolo de la moneda a utilizar.
Igualmente, podemos decidir el nUmero de decimales con el que trabajaremos.

%+ Monedas
Moneda Decimales
Mombre: |euro 2 | decimales en articulos

Simbolo: |g 2 | decimales en totales de la factura

AYUDA PARA FIJAR LOS DECIMALES.

Decimales en articulos: nldmero de decimales con los que desea trabajar por
linea de Factura o Documenta.Decimales en totales de Factura: namera de
decimales con los que desea frabajar en los tofales finales de |a Factura o

Docurmento,

" Ok (FB) X Cancelar

9.6.- Impuestos.

Para configurar los impuestos, siga la siguiente ruta: Administrar > Configurar
Impuestos. Se desplegara el asistente para la configuracion de impuestos.
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i@ 08 0@

™ Configuracion de impuestos

~Impuesto 1- ~Impuesto 2
Nombre: [LV.A | | | Nombre: [RPF |

Tasa e ventas (%) Tasa e ventas (96 D
Tasa en compras (%) Tasa en compras (%) I:'

Reftencidn IRPF en facturas: I:l

Puecde suceder que |a tasa Impositiva en ventas sea diferente de la-de compras.
Rellénese segon corresponda, 5ino ss-desea trabajar-con algln impuests, o con

etencion, indiguesele que sy tasa es: 0. I
W ok | X cancelar

"4 Inicio Gl Marual TREerTEYM = 0 | R InkerTRY Mada A Avida peogeama TPV, ES @ e

Dos son los impuestos con los que trabaja el programa y que pueden ser
modificados: introduciéndoles a cada uno su correspondiente nombre, asi como su
correspondiente tasa impositiva en porcentaje. Igualmente, si se realiza retencion
en la factura, habra de indicarse igualmente desde aqui. También, si trabaja con
series, puede elegir la serie y configurar los impuestos para esa serie. Tanto los
impuestos como las retenciones que se desee aparezcan en las impresiones habran
ademas de indicarse en la configuracion de impresiones.

9.7.- Configurar inicio.

Si desea que nada mas abrir el programa se inicie automaticamente el formulario
de tickets siga la siguiente ruta: Administrar > Configuracion inicio, ante usted
aparecera la siguiente ventana:
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campras CaiEsfEncns Arbiculos

Certes. Informes Admoustray  Ublidades  Sgocds

I@ A8 08 18 54 98

=i

| l

f]

? iDEsea inidar automaticamente el formulario de Tickets al acceder al programa?
Podra cambiar mas tarde esta opeion desds Configuraciones > Configurar inicio.

Si I Mo Cancelat

I 4 Inicio P InterTPY Mods e Manual inter TR, 3 Manal Irterkin, & Manusles < )8 e

% 48 16106

En ella se le pregunta si quiere iniciar automaticamente el formulario de tickets al

acceder al programa, también puede cancelar esta opcidn desde esta misma
ventana.
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9.8.- Recorrido del cursor.

Si desea incorporar los articulos al ticket, o a cualquier otro documento, de forma
completamente automatica, por medio de lector de cédigo de barras, siga la
siguiente ruta Administrar > Configurar recorrido del cursor. Ante usted se
abrird una ventana en la que seleccionara los documentos en los que quiere utilizar
el modo automatico. De esta manera la introducciéon de articulos se efectla
rapidamente.

78 W@ 08 08 24 29 @ ' |

P Configuracion del recorrido del cursor

Al leer un articulo con el lector de barras, este
puede ser incorporado automaticamente al ticket, leer
el lector el siguiente articulo y proseguir asi. De esta
manera el proceso de introduccion de articulos se
efectiia muy rapidamente.

Por el contrario, si frecuentemente incorpora un
farticulo para a continuacion indicar sus unidades, o si
no posee lector de barras, no sera conveniente utilizar
el modo totalmente automatico.

< Desea, seg_ﬂn lo anterior, utilizar el modo
tatalmente automatico 7 (En caso de duda indique que

hao)
. R BRI
5§, deseo utilizar el modo siempre la cantidad de
totalmente automatico cada articulo a
SN 11 712 11

L'I:'ambién podra cambiar mas tarde el modo a utilizar desde:
Lonfiguraciones > Recoarrido del cursor
|

=7 InternetEo. v f‘_ InkerTEY Moda: [ j‘ InterTaler [~-li#zEanttal & Manuzles il Manual InkeeT . £S5 'f' &) i 117
.
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9.9.- Impresiones de documentos.

Para configurar la impresion de los documentos, sigase la siguiente ruta:
Administrar > Configurar Impresiones de venta (o de compra) y elija el
documento a configurar: factura, albaran, presupuesto o pedido. Accedera entonces
al formulario de configuracion de impresiones.

# Configurar Impresiones Facturas

Datos empresa |Cabecera |Lineas | Final

Softliyme [LOGD.BMP | Ruta Logotipo

Muimerao: Fecha: Factura [ Mo mostrar logatipo.

Codige Colepn [Fantppore  pEcyiol Fozicion Inicio Horzontal: Ancho:
Pogicidn [hicio Vertical: Alto:

Datos empreza [razdn zocial, calle, c.postal )

Aplicaciones 5oftPyme

Josgé Luis 5ainz-Pardo Aufidn
N.LF: 21497 270 K

Dr. Carlos Belmonte, 7
03015 Alcante

Paosicidn Inicio Haorizantal:

Fozician Inicio Wertical; 1
SR Total
e e de Plgna
N.LF./CLF.
Teléfono:
Tipa de Impresin: |Hecuadrns Sombreados j " Dk (F6) X Ccancelar

Destaca en él, a su izquierda un boceto de la impresion resultante. A su derecha
tenemos los parametros que configuran las impresiones, variandolos podremos
modificarlas. Para ello habria de moverse entre las diferentes partes que componen
la impresion, desplazandonos entre las pestafias superiores y variando sus distintos
parametros.

Dos notas: las unidades de dichos parametros se corresponden a cms., pudiendo
ademas ajustarse mediante un sencillo método de tanteo, de prueba y rectificacion,
y mediante la simulacion del grafico izquierdo.

Para insertar en el documento el logotipo de la empresa, éste ha de almacenarse en
formato bmp y simplemente, indicarle al programa la ruta donde ha sido
almacenado.
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9.10.- Fondo de pantalla.

Para cambiar la imagen de fondo de pantalla, sigase la ruta: Administrar > Fondo
de pantalla. Se desplegard el formulario para indicar la ruta de la imagen
(obligatoriamente en formato BMP) que se desea aparezca de fondo del programa.
De esta manera puede hacer que el programa muestre su logotipo, en lugar del
logotipo de SoftPyme que aparece por defecto.

LOG0.BMP
tapiz.brmp

[_limagares

5= E=l

: g .I'nn’,‘iu ﬁ‘ InterTRY Mada il ‘Manual nter TRy, L-_Ei Maraal Inkark & Manuales go 0 E I‘; A 1610
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10.- Otros.

10.1.- CoOmo imprimir facturas en serie.

Esta utilidad es esencial para aquellas personas que van facturando sin imprimir y a
finales o principios de mes deciden imprimir todas las facturas a la vez. Para
efectuar este procedimiento, sigase la siguiente ruta: Ventas > Imprimir
Facturas en Serie. Se desplegara el formulario de impresion de facturas en serie,
en el que nos mostrara el afio a imprimir y se pueden acotar las facturas a imprimir
delimitando el nimero de factura inicial y el final

=, Impresion de Facturas en Serie E| 5 [E

Nas, Facturas: | | =iz

afio; (2007

10.2- Averiguar los articulos bajo minimo de stock.

El control de almacén y pedidos es basico para conocer si alguna de las existencias
se halla por debajo de los minimos deseados y de esta manera poder proceder a las
reposiciones. Para realizar el control de almacén y pedidos siga la siguiente ruta:
Articulos > Control de Almacén y Pedidos. Se mostraran las existencias que se
hallen por debajo de los minimos.

P Inter TPV Moda E”E”z|
Wentas Compras Cajaybancos  Articulos  Clientes  Informes  Administrar Ublidades  Avuda  Sali

EEEAEEIEEEEERE] l

P Pedidas

Provesdar: ITEId_EIS -

5 4 Inicio P InterTEY Moda L:Tﬁ'l‘ﬂanual Inter e,
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10.3.- Como hacer y restaurar copias de seguridad.

Es vital que realice copias de seguridad peridodicamente (recomendamos un minimo
de una vez por semana) de los datos del programa adquirido a SoftPyme. En caso
de no realizarse dichas copias, SoftPyme no se responsabilizaria de la pérdida de
datos que pueden sufrirse debido a cortes de luz, deterioros del disco duro o
averias en el ordenador. Las copias de seguridad pueden realizarse de las
siguientes maneras:

1) OPCION DESDE FUERA DEL PROGRAMA: Grabar completamente el directorio
donde estd instalado el programa (por defecto C:\Archivos de
Programa\Nombre_del_programa) en un CD regrabable, memoria USB ¢ disco
externo.

é Intermel P docmenibos
i sl iEalch _j fwmerdws vecienbes @ ‘_,,J archivios de programa
= . _;f Sl ke

‘.;-

MER Explivm » - |:..- 1
J Enpl __J Mimilsica ) Disco local {C2) t’J InterTRYM

- D' ’ Peaporoona ecoesn & informs
Wirskia Mesti M N escireves v otro far e o

) Pz Soponte Mo
Mool Wird

‘._J Mrar

] Ecita

!

©

% A

@--.-- e o brereeasy fares
L

& Lesinberee punrs trammbernrcey
in eechi coeefi

Voieleys Bovw perogge mimie D

!‘L"-'*'-r syt rﬁ!#ma- e |

2) OPCION DESDE EL PROGRAMA: Siga la siguiente ruta: Utilidades > Copia
de seguridad, se le abrird un ventana donde se le indica que seleccione el
directorio en el cual va a realizar la copia de seguridad, siempre en un soporte
externo, una vez realizada la seleccidon no olvide en pinchar en OK. El programa
realizard una copia de toda la carpeta de InterTPVM.

Por ultimo, indicarle que EN CASO DE FUNCIONAMIENTO INDEBIDO DEL
PROGRAMA, NO REALICE COPIA DE SEGURIDAD, ya que podriamos sustituir
una copia de seguridad correcta por una dafada.
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™. Seleccion de Directorio

=N -l sk

=]
S archivos de programa X Cancelar
&= [ntar TRy M
] imagenes
s

sql

10.4.- CoOmo realizar anotaciones.

Sigase la siguiente ruta: Utilidades > Anotaciones. Llénese el cuadro de texto
gue se presenta de las anotaciones que se deseen y pllsese aceptar. Para volver a
verlas, sigase la misma ruta.

% Anotaciones

E'stas sof miz anotaciones

' Ok (F6) X cancelar

10.5.- COmo conectar con el bloc de notas o la calculadora.

Sigase la siguiente ruta: Utilidades > Bloc de Notas. Se abrird la aplicacion Bloc
de Notas de windows, mas desde el programa InterTPVM.
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Anter TRV Moda

Certes. Informes i

L ages:

I8 I8 08 08 54 ®a @ ' |

B Sin titulo - Bloc de notas

Archivo Editian | Formato: Yer  Ayuds

ToTinkernebE. - M dnberT o Marales ol MapuatnberTen, B Sin it
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Sigase la siguiente ruta: Utilidades > Calculadora. Se abrird la aplicacién
calculadora de windows, mas desde el programa InterTPVM.

Edicir Ver  Ayuds

\ o

= i

E DOEOE
oinanan
< DRG0
oinoEnE

‘4 Inicio Tordnkerme. | M InterTRY L = & Manuales T Marual Int, . B sin bl — ..

B calculadora
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10.6.- CoOmo registrar el programa.

Si desea registrar el programa, basta con que llame a los nimeros de teléfono: 902
99 82 87; o se conecte con nuestra web: www.softpyme.net y siga las
instrucciones que en la seccién de compras se le indiquen; o bien mande un e-mail

a: softpyme@softpyme.net con sus datos de contacto.

10.7.- COmo adaptar el programa a sus necesidades.

SoftPyme, en su afan por adaptarse totalmente a las necesidades de sus clientes y
remarcar su eslogan de Artesanos del Software ofrece la posibilidad de adaptar
éste programa a sus necesidades particulares, en caso de precisar alguna
modificacion, personalizacién 6 ampliacion.

Para mas informacién, pongase en contacto a través de nuestra pdgina:
www.softpyme.net o remitiéndonos un mail a softpyme@softpyme.net




